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一、申请对象

申请人是依法设立并从事房地产经纪活动的中介服务机构。

二、设立依据

实施依据

《房地产经纪管理办法》第五条 县级以上人民政府建设（房

地产）主管部门、价格主管部门、人力资源和社会保障主管部门

应当按照职责分工，分别负责房地产经纪活动的监督和管理。

第十一条 房地产经纪机构及其分支机构应当自领取营业

执照之日起 30 日内，到所在直辖市、市、县人民政府建设（房

地产）主管部门备案。

三、申请条件

1.机构基本信息录入洛阳市经纪行业管理系统；

2.机构所在城市区主管部门初审同意。

四、办理材料

（一）房地产经纪机构备案(设立)

1.机构提交的房地产经纪机构备案登记表（城市区主管部门

已初审）；

2.机构基本情况相关资料：营业执照复印件、固定经营场所

证明复印件、法定代表人及负责人的身份证复印件复印件和简历、



机构章程或合伙人协议复印件、机构房地产经纪业务规程及内部

管理制度、经纪业务收费项目及收费标椎、机构加入行业组织情

况证明等；

3.机构专业人员相关资料：1名以上房地产经纪人或 2名以

上经纪人协理的身份证及资格证复印件、房地产经纪人或经纪人

协理在本机构执业证明复印件。

（二）房地产经纪机构备案(变更)

1.机构提交的房地产经纪机构备案登记表（城市区主管部门

已初审）；

2.机构变更相关资料：营业执照复印件、变更事项证明材料

等。

（三）房地产经纪机构备案(注销)

1.机构提交的房地产经纪机构备案登记表（城市区主管部门

已初审）；

2.营业执照复印件，法人身份证、法人委托书、工商登记注

销证明材料等。

五、线下（窗口）办理流程

1. 机 构 自 行 登 录 洛 阳 市 经 纪 行 业 管 理 系 统

（http://192.168.0.208/BrokerageIndustryMgmt/inc/login.asp），录

入机构基本信息；

2.机构从系统内打印房地产经纪机构备案登记表，并整理齐

全相关资料，到机构所在城市区房地产主管部门进行初审；



3.初审合格后，到市级房地产主管部门审核；

4.市级房地产主管部门审核合格后，系统生成房地产经纪机

构备案证明，机构可自行打印。

六、咨询方式

如有疑问，请拨打 0379-63927655。

七、办理时限

市级房地产主管部门对符合申请条件的机构 1 个工作日内

完成审核，系统生成房地产经纪机构备案证明。


