附 件

[bookmark: _GoBack]专业技术人员继续教育单位培训备案说明

一、备案主体
自行组织全行业或系统专业技术人员继续教育培训学习的行业主管部门；自行组织单位所属专业技术人员继续教育培训学习的用人单位。
二、备案内容
单位年度专业技术人员继续教育备案表；继续教育计划表和参训人员名单；培训学习组织实施文件（通知、签到表、考核资料、参训人员成绩单、年度继续教育培训工作总结等可证明单位落实年度专业技术人员继续教育工作的佐证材料）。
备案材料纸质版统一使用A4纸，经行业主管部门审核并加盖单位公章。报备纸质材料同时，备案需报送参训人员花名册和参训人员成绩单电子版。
三、备案方式、时间和地点
备案时间：2025年10月13日至24日、12月8日至19日。
市直单位备案地点：洛龙区开元大道286号A区208室，洛阳市人力资源和社会保障局专业技术人员管理科。
电话： 69933238
各县（区）受理培训备案的时间、地点，由各县（区）明确。四、学时申报
年度培训学习结束并到同级人社部门备案后，可上传加盖专业技术人员继续教育印章的参训人员成绩单，申报参训人员相应学时。
《2025年度        （单位）专业技术人员继续教育备案表（样表）》《2025年度        （单位）专业技术人员继续教育计划表（公需科目/专业科目）（样表）》《2025年度        （单位）专业技术人员继续教育参训人员名单（样表）》《2025年度        （单位）专业技术人员继续教育参训人员成绩单（样表）》附后，电子版请登录“洛阳市人力资源和社会保障局官网”“下载专区”下载。


2025年度      （单位）专业技术人员
	单位名称
	
	备案科目
	

	培训人数
	
	培训地点
	

	培训方式
	
	培训课时
	

	负责人
	
	联系电话
	

	培训内容
	
	培训目标
	

	单位意见
	                   
                     （单位印章）
                      2025年  月  日

	行业主管部门审核
	

           
（单位印章）                      2025年    月    日
	人社部门备案
	


（单位印章）                      2025年    月    日

	备案资料
	序号
	名称

	
	1
	专业技术人员继续教育计划表

	
	2
	专业技术人员继续教育参训人员名单

	
	3
	……

	此表一式3份，单位、主管部门、人社部门各一份。


继续教育备案表（样表）
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	2025年度    （单位）专业技术人员继续教育计划表（专业科目）

	单位：（盖章）
	
	
	
	
	时间：2025年   月    日

	序号
	时间
	地点
	内容
	形式
	参训对象
	人数
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	说明
	1.实施时间具体到年、月、日（上、下午或晚上）；
2.备注栏填写需另外说明的事项，比如：网络培训的网址、委托培训的机构信息等。
3.另有表格无法说明情况可在表格下面文字说明。
4.所有培训项目必须有学时标准，按照省相关要求，原则上一天不超过6学时，半天不超过3学时。




	2025年度    （单位）专业技术人员继续教育参训人员名单

	单位：（盖章）
	
	
	时间：2025年    月    日

	序号
	姓名
	性别
	专业
	身份证号
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2025年度    （单位）专业技术人员继续教育参训人员成绩单
	单位：（盖章）
	
	
	时间：2025年    月    日


	序号
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	性别
	专业
	身份证号
	完成学时
	成绩评定
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