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外商投资全流程服务指南

前言：为贯彻落实《中华人民共和国外商投资法》， 强化对

外商投资企业的全流程服务，提升外商投资便利化水平，营造公

平、稳定、高效、便捷的投资环境，现制定外商投资全流程服务

简册。

一、外资企业的认定

1.投资主体

外资企业需要由合格的境外投资主体进行投资：主要包括境

外的自然人、企业或者其他组织。

2.投资方式

（1）外国投资者单独或者与其他投资者共同在中国境内设

立外商投资企业；

（2）外国投资者取得中国境内企业的股份、股权、财产份额

或者其他类似权益；

（3）外国投资者单独或者与其他投资者共同在中国境内投

资新建项目；

（4）法律、行政法规或者国务院规定的其他方式的投资。

3.合同外资

合同外资是指根据外商投资企业合同（章程）规定，外方投

资者应缴付的注册资本。可以简单的计算：外商独资企业合同外
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资额=外资企业注册资本金；合资企业的合同外资额=合资企业注

册资本金×外方股份占比

二、外资企业开办

在洛阳市注册设立外资企业采用线上一站式办理，企业法人

为外国人或港澳台没有大陆身份证的，可委托有大陆身份证的人

员进行办理。

搜索“洛阳市市场监督管理局”（http://amr.ly.gov.cn/），打开

官网首页，下拉至最下方“政务服务”标签，点击“洛阳市企业

开办服务平台”，进入“洛阳市企业开办一件事服务平台”，按照

新用户注册—名称自主申报—设立登记步骤完成设立。申请人可

以一次申报开办企业的所有环节，包括：营业执照、印章刻制、

银行开户、申领发票（含税务信息登记）、员工参保（含单位参保

登记）、单位公积金缴存登记 6个业务事项。

具体操作步骤可在微信中搜索公众号“商事登记小百科”，关

注后点击企业开办—设立登记查阅，《公司登记（备案）申请书》

等电子化模板 ，可在实用工具—电子化模板下载中下载。

公司注册登记结束后，系统会提示填报外商投资企业信息报

告，按照提示到全程电子化服务平台提交初始报告。至此外商投

资企业设立完成。

企业开办提交材料规范

1.《公司登记（备案）申请书》。
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2.公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司

由全体发起人签署）。

3.股东、发起人的主体资格文件或自然人身份证明。

◆股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。

◆股东、发起人为事业法人的，提交事业单位法人登记证书

复印件。

◆股东、发起人为社团法人的，提交社会团体法人登记证复

印件。

◆股东、发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位

登记证书复印件。

◆股东、发起人为自然人的，提交身份证件复印件。

◆股东、发起人为外国投资者的，其主体资格文件或身份证

明应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认证。

如其本国与中国没有外交关系，则应当经与中国有外交关系的第

三国驻该国使（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）馆认

证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，

再经该国外交机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认证。中

国与有关国家缔结或者共同参加的国际条约对认证另有规定的除

外。外国自然人来华投资设立企业，提交的身份证明文件为中华

人民共和国外国人永久居留身份证的，无需公证认证。外国自然

人提交的身份证明文件为经中国使（领）馆签证并经中国出入境
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管理部门确认入境手续的护照的，经原件核对后，无需公证。

请特别注意：来自于英属维尔京群岛、开曼群岛、百慕大、

巴巴多斯、毛里求斯、萨摩亚等自由港的外资，其国别和资金来

源地应填写上一级资金来源。

香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的主体

资格文件或者身份证明应当按照专项规定或者协议，依法提供当

地公证机构的公证文件。香港特别行政区、澳门特别行政区自然

人投资者的身份证明为当地永久性居民身份证、特别行政区护照

或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门

颁发的往来内地通行证；提交港澳居民居住证或者往来内地通行

证的，无需公证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出

入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾地区

自然人投资者的身份证明且无需公证认证。

请特别注意：港澳台地区的投资者需要在投资国别/地区和资

金来源地中选择“中国香港”“中国澳门”“中国台湾/台湾省”等，

切勿直接选择“中国”，以免统计出错。

股东、发起人为其他类型法人的，提交有关法律法规规定的

资格证明复印件。

4.法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件。法

定代表人、董事、监事和高级管理人员的身份证件复印件（提交

纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件）。
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◆根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股

东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大会会

议记录（募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录）。对《公

司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事会、

职工代表大会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决议、

监事签字的监事会决议、职工代表签字的职工代表大会决议等相

关材料。

5.住所使用相关文件。

6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的

验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办理财

产权转移手续的证明文件。

7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证

券监督管理机构的核准文件。

8.法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准

的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可

证件的复印件。

9.法定代表人身份证原件。

注：

1.依照《公司法》、《外商投资法》、《市场主体登记管理条例》

设立的公司申请设立登记适用本规范。
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2.税务登记、申领发票、社保登记、公积金缴存登记无需提

交材料，银行开户需携带公章。

3.提交材料、公证认证文书为外文的，应对其内容进行准确

的中文翻译，同时提交中文翻译件、外文原件两种文书，并注明“翻

译准确”字样。翻译单位应在翻译件上加盖翻译单位公章（翻译专

用章）或附者营业执照复印件等主体资格证明文件复印件，同时

注明翻译人及联系方式。自然人的应在翻译件上签名，注明联系

方式，并附翻译人员相应翻译资质复印件或者身份证明复印件。

三、外资企业开户注意事项

（一）企业基本户开户需要提交的材料

1. 营业执照正本原件

2. 法人身份证原件（如不能提供原件，需提前说明）

3. 经办人身份证原件

4. 两个网银管理员身份证

5. 三个章（公章、财务章、法人章）

6. 股东身份证（持股比例前两个自然人股东）

7. 公司章程

注：第 4项可以和 2、3项重复

（二）外商投资基本信息登记需要提交的材料

1. 《境内直接投资基本信息登记业务申请表》

2. 加盖单位公章的营业执照复印件
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（三）美元资本金账户和结汇待支付账户开户

1. 营业执照正本原件

2. 法人身份证原件（如不能提供原件，需提前说明）

3. 经办人身份证原件

4. 两个网银管理员身份证

5. 三个章（公章、财务章、法人章）

6. 股东身份证（持股比例前两个自然人股东）

7. 公司章程

注：第 4项可以和 2、3项重复

（四）境外汇款/资本金入账

在网银上提交资料办理汇入汇款确认

（五）资本金出资入账登记

在网银上关联入账信息，线上填写登记申请表、上传业务资

料

（六）结汇到待支付账户

按照意愿结汇制，网银办理结汇

（七）按付款类型进行支付

网银办理对外付款，贸易背景资料（合同、发票等）每季度

第一个月初按照 10%付款比例抽查

四、外资企业进资

目前商务部认可的外资企业进资统计中，有 8种情况可以纳
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入统计，每种进资方式需要提交的认定材料如下：

（一）境外现汇和跨境人民币

1. FDI入账登记表

2. 涉外收入申报表（如 FDI入账登记表缺少“股东凭证清单”

栏，请务必提交）

3. 投资人缴款人不一致说明（如 FDI入账登记表“投资人缴

款人是否一致”显示“否”，请务必提交）

4. 银行入账回单

5. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

（二）实物出资

1. 海关报关单

（1）境外发货人、境内收货人、消费使用单位

（2）启运港

（3）监管方式（监管方式代码“2025”或“2225”）

2. 资产评估报告

3. 股东/董事会决议或章程（如海关报关单中“监管方式”

不是 2025或 2225，请务必提交）

4. 投产证明（如海关报关单中“监管方式”不是 2025或 2225，

请务必提交，主要是销售发票等）

5. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

（三）无形资产投资
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1. 变更前专利证书

2. 专利技术转让协议

3. 变更后专利证书

4. 资产评估报告（基准日期尽可能近,应包括评估结果的

计算过程）

5. 股东/董事会决议或章程

6. 投产证明（县区要提供投产运营及实地核查情况说明）

7. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

（四）土地保证金转入注册资本

1. 境外投资者支付保证金的银行入账回单

2. 从保证金账户转入企业资本金账户的凭证（银行入账回单

/FDI入账登记表）

3. 土地竞拍成功公告（未提交材料 2时请务必提交本项）

4. 财政/土地管理部门收据（未提交材料 2时请务必提交本

项）

5. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

（五）利润再投资

1. 利润来源企业财务报表/审计报告（作出利润分配决议之

前最新的审计报告或者财务报表）

2. 股东/董事会决议或章程（不能用只包含“增加注册资本”

内容的决议来替代利润分配的决议）
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3. 银行入账回单/内部记账凭证

4. FDI对内义务出资业务登记凭证

5. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

（六）购买中方股权支付的交易对价

1. 股权转让协议（需包含：出让方、受让方、转让比例、出

让方已实缴金额、转让价款、价款支付方式、价格调整条款、补

充协议）

2. 银行入账回单

3. 股权转让价款的确定依据（如溢价转让，请务必提交）

4. 股东/董事会决议或章程

5. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

（七）资本公积金或盈余公积金转增注册资本

1. 财务报表/审计报告

2. 股东/董事会决议或章程

3. 银行入账回单/内部记账凭证（上限是资本/盈余公积金*

外方股比）

4. 资本公积金来源证明

5. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

（八）已登记外债转增注册资本

1. 外债签约情况表

2. 外债变动反馈情况表
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3. 股东/董事会决议或章程

4. 出资证明书（由本地外资企业填写并加盖公章）

五、外资企业服务及外资企业义务

（一）外资企业权益保护

按照《河南省外商投资企业投诉工作办法》规定，外资企业

可以就以下事项发起投诉：一是外商投资企业认为全省各级行政

机关（包括法律、法规授权的具有管理公共事务职能的组织）及

其工作人员（以下统称被投诉人）的行政行为侵犯其合法权益,

向投诉工作机构申请协调解决的行为；二是外商投资企业向投诉

工作机构反映投资环境方面存在的问题，建议完善有关政策措施

的行为。

投诉具有以下情形的，投诉工作机构不予受理：

1. 投诉主体不属于外商投资企业的；

2. 申请协调解决与其他自然人、法人或者其他组织之间民商

事纠纷等不属于本办法规定的外商投资企业投诉事项范围的；

3. 经投诉工作机构通知补正后，投诉材料仍不符合要求的；

4. 外商投资企业伪造、变造证据或者明显缺乏事实依据的；

5. 没有新的证据或者法律依据，向同一投诉工作机构重复投

诉的；

6. 同一投诉事项已经由上级投诉工作机构受理或者处理终

结的；
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7. 同一投诉事项已经由信访等部门受理或者处理终结的；

8. 同一投诉事项已经进入或者完成行政复议、行政诉讼等程

序的。

洛阳市外商投诉机构

单位
外商投诉机构

名称
联系人 联系电话 地址

洛阳市 洛阳市商务局 王学干 0379-63255431

洛阳市洛龙区

政和路 16 号 2

号楼

新安县

新安县投资促

进发展中心项

目股

张超飞 0379-67250061
新安县广播电视

台三楼

宜阳县
宜阳县投资促

进中心外资科
韩宜波 18837964999

宜阳县香鹿山镇

李贺大道和香鹿

山大道交叉口政

务大厦 406

伊川县
伊川县投资促

进中心
王战峰

0379-68369772
15036790227

伊川县立奇大厦

B区 6楼 618室

汝阳县
汝阳县招商服

务中心
刘晓明 0379-68258536

汝阳县人民路 40
号

洛宁县

洛宁县商务局

外贸和产业投

资促进科

周江波 0379-66261900
洛宁县兴宁中路

136号二楼

嵩县 嵩县商务局
于继龙

18238866657 嵩县永安街 9号

涧西区 涧西区商务局 韩笑梅 0379-64823265
涧西区西苑路 16
号

西工区 西工区投资促 吴婷雅 0379-63892303 洛阳市西工区行
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进中心 署路 3号院

老城区

老城区外商投

资企业投诉中

心

梁耀中 15137946532
状元红路与墨香

路交叉口古都集

团大楼 512室

瀍河区 瀍河区商务局 贺苗 0379-63957787
九都东路 18 号瀍

河区政府

洛龙区

洛龙区投资促

进中心外商投

诉科

徐康康 15139980300
洛龙区开元大道

212 号口区政府

B座 201室

偃师区

偃师区投资促

进中心项目二

科

刘应克 037967738890
偃师区首阳大厦

12楼 1202

孟津区
孟津区投资促

进服务中心
石晓辉 0379-67912007

洛阳市孟津区中

原路

伊滨区
伊滨区外商投

资中心
张帅强 18638856611

伊滨区光武大道

与科技大道交叉

口青年国际城东

侧双创会客厅 2
层 206

（二）外资企业信息报告

根据《中华人民共和国外商投资法》、《外商投资信息报告办

法》及相关配套文件规定，外国投资者直接在中国境内投资设立

公司、合伙企业，外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活

动，外国（地区）企业在中国境内设立从事生产经营活动的常驻

代表机构的，均应履行外商投资信息报告义务。

具体操作流程:
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1.初始报告

在企业开办的同时由市场监管部门推送至商务部门，企业无

需多次申报。

2.变更报告

当外资企业办理变更登记时，可同时修改外资信息报告。

注意事项：变更报告的部分信息变更可能引起其他关联信息

变更，如投资者变更可能导致资金来源地、投资者类型、实际控

制人等信息变更。涉及市场监管部门登记事项，办理变更登记时

一并提交。仅涉及外资加挂事项，变更事项发生之日起 20日内通

过企业登记系统提交，例如实际控制人变更、资金来源地变更。

实际控制人需要点击进去填写。

（三）外商投资企业年度信息报告

每年 1月 1日至 6 月 30 日，外资企业需登录国家企业信用

信息公示系统 www.gsxt.gov.cn进行外商投资企业年度信息报告。

信息报告公示范围与企业信用信息公示系统保持一致，行业、

投资者国别、资金来源地等关键信息填写完整，才能进入公示平

台。

信息报告常见问题解答

1.为什么填写了信息报告，“基层统计”中却查不到，无法录

入实到外资？

答：可能存在的问题有：（1）投资者丢失（2）投资者国别、
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资金来源地、主营行业缺失（3）国别和资金来源地都填写了英属

维尔京群岛、开曼群岛、百慕大、巴巴多斯、毛里求斯、萨摩亚

等自由港（4）投资者认缴出资额之和≠注册资本（5）投资者信

息和股东信息未作关联

2. 为什么系统计算出来的企业合同外资不正确？

答：可能存在的问题有：（1）港澳台地区投资者国别（地区）

有误企业登记系统中，股东国别（地区）请务必选择“香港”、“澳

门”或“台湾”。如选择“中国”，则该投资者认缴出资额不计入

企业合同外资。（2）股权转让时，并购溢价填写有误。企业登记

系统中，如发生股权转让，请务必填写“投资者基本信息”中的

“转让方实际出资金额”和“支付对价”。

3. 哪些企业需要履行年报义务，填写外资加挂信息？

答：判断时点：上年度的 12月 31日前存续的外资企业，本

年度转内资、注销的企业，不免除报送义务。


	外商投资全流程服务指南
	一、外资企业的认定
	二、外资企业开办
	企业开办提交材料规范

	三、外资企业开户注意事项
	（一）企业基本户开户需要提交的材料
	（二）外商投资基本信息登记需要提交的材料
	（三）美元资本金账户和结汇待支付账户开户
	（四）境外汇款/资本金入账
	（五）资本金出资入账登记
	（六）结汇到待支付账户
	（七）按付款类型进行支付

	四、外资企业进资
	（一）境外现汇和跨境人民币
	（二）实物出资
	（三）无形资产投资
	（四）土地保证金转入注册资本
	（五）利润再投资
	（六）购买中方股权支付的交易对价
	（七）资本公积金或盈余公积金转增注册资本
	（八）已登记外债转增注册资本

	五、外资企业服务及外资企业义务
	（一）外资企业权益保护

	洛阳市外商投诉机构
	（二）外资企业信息报告
	具体操作流程:
	（三）外商投资企业年度信息报告
	信息报告常见问题解答



